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Actividad

¢ Qué es un Indice Legislativo?

El indice Legislativo es una herramienta que
sintetiza la informacién sobre el contexto juridico
/normativo y el procedimental que afecta la
institucion
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DEL INDICE LEGISLATIVO
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Leyes especiales u
i 3 % : . organica
1. Recopilar la normativa institucional

-
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de procedimientos
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2. Lectura y Analisis de l1a normativa
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Autoridad
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« Atribucionesy
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facilitativas o de

fondos

econdémicos

apoyo a la
gestién

brinda a la
sociedad




PASO PARA EL DESARROLLO DEL INDICE
LEGISLATIVO

3. Elaboracion de matriz de analisis

Aprobacién Norma Publicacién Contenido

Fechas que Nombre de la Fecha fue Resumen
fue aprobada normativa publicadala capitular y por

la norma norma en el articulo
Diario Oficial

MAXIMA AUTORIDAD, ADMINISTRACION,
FINANZAS O HACIENDAY SERVICIOS



PASO PARA EL DESARROLLO DEL INDICE

LEGISLATIVO
. e iy 5 = Estos ambitos son los No debe confundirse el
4 = Ide ntlf 1CAaClon del amb lto mismos que se definen nombre de la funcién
enel paso Np. 2 de esta con el c.le. la Urpdad
fun c 1 onal . Actividad. administrativa

5. Identificacion Documental a partir de la
normativa

Tipos Documentales | Series documentales | Unidad productora

Se obtendran del Simple o compuesta Unidad organizativa
andlisis de cada Creados o recibidos que sustenta

descripcion de POor uno o mas sujeto determinada funcién
actividad o proceso productor




EJEMPLO GOBIERNO

iNDICE LEGISLATIVO Y NORMATIVO CORTE SUPREMA DE JUSTICIA

GOBIERNO

[ E Norma E Publicacis |E| Contenido
Constitucionde |z Diario Oficial N* 234,
Repiblicade £l Tomo N° 281, del 16 de

Salvador, 1983 diciembre de 1983

CAPITULO Il ORGANO JUDICIAL, art. 172.- La Corte Suprema de Justicia, las Camaras de Segunda Instancia y los demas tribunales
que establezcan |as leyes secundarias, integran el ﬂrgann Judicial.

art. 173 - La Corte Suprema de Justicia estara compuesta por el ndmero de Magistrados que determing la ley, los que seran
elegidos por la Asamblea Legislativa y uno de ellos serd el Presidente. Este serd el Presidente del flrgano ludicial. La Ley Composicion de
determinara |3 organizacion interna de |a Corte Suprema de Justicia, de mado que |as atribuciones que |e coresponden se Autoridades

distribuyan en diferentes alas.
8IT. 164~ S0M UrIDUCIONES 08 13 LOME SUPrema 08 JUSTICIa: 13, LONOCEr 105 Procesos 08 ampard; 2a. LIrimir 135 Competencias que

se susciten entre los tribunales de cualqui%er fuero y naturaleza; 3a. Conocer de |as causas de presas y de aquellas que no
Estén reservadas a otra autoridad; ordenar el curso de los suplicatorios o comisionas para practicar diligencias fuers del Estado
y mandar a cumplimentar |os que procedan de otros paises, sin perjuicio de |o dispuesto en los tratados; y conacer I3
extradicion; 43. Conceder, conforme 3 |3 ey y cuando fuere necesario, €| permiso para |3 ejecucion de sentencias pronunciadas
por los tribunales extranjeras; 5a. Vigilar que s administre pronta y cumplida justicia, para lo cual adoptara |as medidas que
estime necesarias; ba. Conocer de |a responsabilidad de los duncionarios publicos en |os casos sefialados por 1as leyes; Ta.
Conocer de |as cuasas de suspension o perdida de los derechos de ciudadania en los casos comprendidos en los ordinales Iy
4*ydel articulo 74y en los ordinales 1° 3 4° y 5° del articulo 75 de &sta Constitucion, asi como de |a rehablitacion
Constitucion de I3 Dizrio Oficial N 22, corre_spondiente; ga. Fmitir informe y dictamen e-n las solicitude_s de indulto 0 de conmutacion de pena; 9a. Nombrar a los
Magistrades de |as camaras de Segunda Instancia, Jueces de Primera Instancia yJueces de Paz de las ternas que |e propenga el

Repiblicade €1 Tomo N° 281, del 16 de T ) o ) ) Aribuciones del §
L Consejo Nacional de la Judicatura; a los Medicos Forenses y a los empleados de |as dependencias de la misma; remaverlos,
Caluadnr 1983 dirismhre de 1982
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Constituciondela  Diario Oficial N° 234,
Replblicade £l Tomo N° 281, del 16 de
Salvador, 1883 diciembre de 1583




EJEMPLO GOBIERNO

INDICE LEGISLATIVO Y NORMATIVO CORTE SUPREMA DE JUSTICIA

GOBIERNO

Contenido
CAPITULO NIl ORGANO JUDICIAL art, 172 La Corte Suprema de Justicia, las Camaras de Segunda Instancia y los demas tribunales
gue establezcan |as leyes secundarias, integran el ﬂrgana]udicial.

art. 173- La Corte Suprema de Justicia estara compuesta par el numero de Magistrados que determine Ia ley, los que seran
elegidos por |3 Asamblea Legis|ativa y uno de ellos sera el Presidente. Este serd el Presidente del ﬂrgann Judicial. La Ley Composicion de las
determinara Ia organizacion intema de |3 Corte Suprema de Justicia, de modo que |as atribuciones que |e correspanden se Autoridades

distribuyan en diferentes Salas.
3T, 182~ 200 AUTOUCIONes O 13 LOME sURrema 08 JUSTICIAC L3, LONOCer 105 procesas 0e ampard; Za. UITMIr 135 Competencias que

se susciten entre los tribunales de cualquiSer fuero y naturaleza; 3a. Conocer de |as causas de presas y de aguellas que no
BStén reservadas a otra autoridad; ordenar el cursa de los suplicatorios o comisiones para practicar diligencias fugra del Estado
y mandar a cumplimentar los que procedan de otros paizes, sin perjuicio de lo dispuesto en los tratados; y conacer |3
extradicion; 4a. Conceder, conforme a |2 leyy cuando fuere necesario, el permisa para |3 ejecucion de sentencias pronunciadas
por los tribunales extranjeros; 5a. Vigilar que se administre pronta y cumplida justicia, para o cual adoptara las medidas que
estime necesarias; fa. Conocer de |a responsabilidad de los duncionarios plblicos en los casos sefialados por las leyes; Ta.
Conocer de |as cuasas de suspension o pérdida de los derechos de cludadania en los casos comprendidos en los ordinales 'y
4 ydelarticulo T4 yen los ordinales 1* 3 'y 5* del articulo 75 de ésta Constitucion, asi como de la rehablitacion
correspondiente; Ba. Emitir informe y dictamen en |as solicitudes de indulto o de conmutacion de pena; 9a. Nombrar a los
Magistrados de |as camaras de Segunda Instancia, Jueces de Primera Instancia y Jueces de Paz de las ternas que le proponga el
Conzejo Nacional de |2 Judicatura; a los Médicos Forenses y a los empleados de las dependencias de |a misma; remaverlos,
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Atribuciones del Pleno Acuerdos de Corte Acuerdos de Corte




EJEMPLO ADMINISTRACION
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ADMINISTRACION

Capitulo | Normas relativas a las actividades de control, Unidad de Auditoria Interna art. 19: El proceso de
Normas Técnicas de reclutamiento, seleccion y contratacion del personal, correspondera ejecutarlo a la Unidad Técnica Central,
N1T-uli Control Interfnu Diario Oficial, Tomo W,  para el personal del firea Jurisdiccional ya |a Direccion de Recursos Humanos para el personal
Especificas del Organo 411, 27 de mayo de 2016 administrativo; para lo cual; deberan aplicarse los procedimientos establecidos en los manuales e
Judicial inestructivos comespondientes, lo que permitira la incorporacion del recurso humano ideneo a los puestos
de trabajo.
Capitulo Il Normas relativas a las actividades de control, Planificacion Participativa art. 25: Los planes anuales

Normas Técnicas de ) ) ) o o
operativos, deberan ser formulados por cada unida organizativa, con |3 participacion del personal clave de

Control Interno Diario Oficial, Tomo N°.
Especificas del C!rganu 411, 27 de mayo de 2016
Judicial

2017-Julin tada Unidad, a fin de que se adquiera un compromiso para el logro de los objetivos y metas, que se
definan de acuerdo a los lineamientos emanados de |a unidad encargada de |a planificacion institucional,
quien consalidara el Plan Anual Operativo y efectuara el seguimientoy evaluacian.
Capitulo Il Normas relativas a las actividades de control, Comunicacion de Objetivos y Metas art, 26:Cada Jefatura,
Normas Técnicas de establecera y mantendra lineas reciprocas de comunicacion con el personal de cada Unidad que participe directa o
017-lulio Cctntrol |”tet”° Diario Oficial, Tomao N, indirectamente en los procesos,  fin de que los objetivos y metas definidos en el Plan Anual Operativo, se divulguen
Especificas del Organo 411, 27 de mayo de 2016 apropiadamente. Las jefaturas de cada una de |as diferentes unidades deberan comunicar mensulamente a
Judicial |3 unidad encargada de |a planificacion institucional, el avance de los objetivos y metas plasmados en sus
planes anuales operativos, para su respective seguimiento e informe institucional.
Normas Técnicas de

- . Capitulo Il Normas relativas a las actividades de control, Indicadores de Gestion art. 34: Cada Unidad, con |3
Control Interng Diario Oficial. Temo N°

Recursos Humanaos

Planificacion

Planificacion

4 ¥ M| Gobierno | Administracion  Senvicos . Hacienda

]




EJEMPLO ADMINISTRACION

{0 Y NORMATIVO DE LA CORTE SUPREMA DE JUSTICIA

ADMINISTRACION

Capitulo | Normas relativas a las actividades de control, Unidad de Auditoria Intera art, 16: E1 proceso de
reclutamienta, seleccion y contratacion del personal, comespondera ejecutarlo a la Unidad Tecnica Central,
para el personal delAreaJurisdiccinnalya Ia Direccion dz Recursos Humanas para el personal
administrativo; para lo cual; deberan aplicarse los procedimientos establecidos en los manuales e
inestructivos comrespondientes, |o que permitira 1a incorporacian del recurso humano iddneo a los puestos
de trabajo.

Capitulo Il Normas relativas a las actividades de control, Planificacidn Participativa art. 25: Los planes anuales
operativas, deberan ser formulados por cada unida organizativa, con I3 participacion del personal clave de
tada Unidad, a fin de que se adquiera un compromiso para el logro de los objetivos y metas, que se
definan de acuerdo a los lineamientos emanados de |3 unidad encargada de |a planificacion institucional,
quien consolidara el Plan Anual Operativo y efectuara el seguimiento y evaluacion.

Capitulo Il Mormas relativas a |as actividades de control, Comunicacion de Objetivos y Metas art, 26:Cada Jefatura,
establecera y mantendra lineas reciprocas de comunicacion con el personal de cada Unidad que participe directa o
indirectamente en los procesos, a fin de que los objetivos y metas definidos en el Plan Anual Operativa, se divulguen
apropladamente. Las jefaturas de cada una de |as diferentes unidades deberan comunicar mensulamente a
|a unidad encarzada de Ia planificacion institucional, &l avance de los objetivos y metas plasmados en sus
planes anuales operativos, para su respectivo seguimiento e informe institucional.

Capitulo II Normas relativas a las actividades de control, Indicadores de Gestion art, 34: Cada Unidad, con |

Recursos Humanos

Planificacion

Planificacion
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Procedimientos y normas de
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permanencia de los empleados




Ley de Procedimientos
1d-gne-60 .
Constitucionales

Constitucion de Ia
Replblica deEl
Salvador, 1983

Constitucion de la
Replblica del
Salvador, 1983

Constitucion de la
Replblica del
Salvador 1983

EJEMPLO SERVICIO

INDICE LEGISLATIVO Y NORMATIVO DE LA CORTE SUPREMA DE JUSTICIA

SERVICIOS

Contenido
Art. 12 - Toda persona puede pedir amparo ante la Sala de lo Constitucional de la Corte Suprema de Justicia, por
violacion de los derechos que |e otorea |a Constitucion. {3) La accion de amparo procede contra toda clase de
accones U omisiones de cualquier autoridad, funcionario del Estado o de sus drganos descentralizados y de las
sentencias definitivas pronunciadas por la Sala de lo Contencioso Administrativo que violen aquellos derechos u
obstaculicen su ejercicio. Cuanda el agravio fuere el Estado, |a 5ala de |o Constitucional tendra obligacion de
mandar a suspender el acto reclamado. (4) La accion de ampraro Unicamente podra incorporarse cuando el acto
contra el que se reclama no puede subsanarse dentro del respectivo procedimiente mediante otros recursos. Si el
ampara solicitado se fundare en detencion ilegal o restriccion de |a libertad personal de un moda indebido, se
observara lo que dispone el Tiulo IV de 13 presente |y,
Art. 14 -Corresponde Unicamente al ﬂrgann Judicial 3 facultad de imponer penas. No obstante |3 autoridad
administrativa podra sancionar, mediante resolucion o sentencia y previo el debido proceso, las contravenciones
de las |eyes, reglamentos u ordenanzas, con amesto hasta por cinco dias o con multa, y par los tribunales, |a cual
podra permutarse por servicios sociales prestados 3 la comunidad.
Art. 183.- La Corte Suprema de Justicia por medio de la Sala de lo Constitucional sera el Unico tribunal competente
para declarar |3 inconstitucionalidad de |as leyes, decretos y reglamentos, en su forma y contenido, de un modo
peneral y obligatorio, y podra hacerlo 3 peticion de cualquier ciudadano.

Art. 184 - L35 Camaras de Segunda Instancia de |3 capital, de acuerdo a |3 materia, conoceran en primera instancia
de los juicios contra el Estade; y en segunda instancia concera la respectiva Sala de |a Corte Suprema de Justicia.
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EJEMPLO SERVICIO

INDICE LEGISLATIV Y NORMATIVO DE LA CORTE SUPREMA DE JUSTICIA

SERVICIOS

Contenido
Art. 12- Toda persona puede pedir amparo ante |a 3ala de |o Constitucional de Ia Corte Suprema de Justicia,
por vinlacion de los derechos que |e otorga |a Constitucion. (3) La accion de amparo procede contra toda
tlase de accones U omisiones de cualquier autoridad, funcionario del Estado o de sus drganos
descentralizados y de |as sentencias definitivas pronunciadas por la 3ala de lo Contencioso Administrativ
gue violen aguellos derechos u obstaculicen su ejercicio. Cuando el agravio fuere el Estado, la Sala delo
Constitucional tendra obligacion de mandar a suspender el acto reclamado. (4] La accion de ampraro
Unicamente podra incorporarse cuando el acto contra el que se reclama no puede subsanarse dentro del
respectivo procedimienta mediante otros recursos. 5 el amparo solicitado se fundare en detencion ilegal o
restriccion de 1a libertad personal de un modo indebido, se observara lo que dispone el Titulo IV de 13
Art. 14 -Coresponde Onicamente al ﬂrgano Judicial la facultad de imponer penas. No obstante |3 autoridad
administrativa podra sancionar, mediante resolucion o sentencia y previo el debido proceso, las
contravenciones de |as |eyes, reglamentos U ordenanzas, con amesto hasta por cinco dias o con multa, y par
los tribunales, 1a cual podra permutarse por senvicios sociales prestados a la comunidad.
Art. 183 - La Corte Suprema de Justicia por medio d |2 Sala de lo Constitucional sera el Unico tribunal
competente para declarar |3 inconstitucionalidad de |as leyes, decretos y reglamentas, en suformay
contenidn, de un moda general y obligatoria, y podra hacerlo a peticion de cualquier ciudadano.
Art. 184 - Las Camaras de Segunda Instancia de |a capital, de acuerdo a |a materia, conaceran en primera
instancia de los juicios contra el Estado; y en segunda instancia concera |a respectiva Sala de 1a Corte
Suprema de Justicia.
CAPITULO V11, DEL INSTITUTO DE MEDICINA LEGAL, Fines. Funciones del Instituta, Art. 33 E1 Instituto tendra

1 IOL JAY ) Dlamie mmel = e e lem - 1 1 [P 1

Area Jurisdiccional

Area Jurisdiccional

Area Jurisdiccional

Area Jurisdiccional
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Amparos

Expediente Judicial

Inconstitucionalidades

Contencioso Administrativo

Expedientes de Amparos

Expedientes Judicial

Expedientes de
Inconstitucionalidad

Expediente Judicial

Sala de lo Constitucional

Organo Judicial

Sala de lo Constitucional

Camara de Segunda Instancia,
Sala de lo Contencioso
Administrativo




EJEMPLO HACIENDA

o toms had Coeri g
Capitulo Il Normas relativas a las actividades de control, Presupuesto art. 48: Las fases del ciclo presupuestario que comprende |a:
Farmulacion, ejecucian, seguimiento y evaluacion, deberan efectuarse conforme a lo establecido en la Normativa emitida por

Normas Tecnicas de el Ministerio de Hacienda. A efecto de realizar |a programacion y formulacion presupuestaria del flrgano ludicial, sera
Control Interno Diario Oficial, Tomo N°.  necesario el analisis comparativo de resultados de |os ejercicios anteriores y vigentes, para sustentar |as estimaciones
Esperificas del rf!rgano 411, 27 de mayo de 2016 |futuras. El rflrgano ludicial, debera realizar periddicamente, al menoas cada tres meses, un analisis critico de los resultados
ludicial fisicos y financieros, comparando |as metas o propositos proyectados con los resultados obtenidos y los recursos utilizados, a

efecto de establecer el grado de cumplimiento o desviacion en el usa de |os recursos y porcentajes de ejecucian
presupuestaria, para la aplicacionde medidas correctivas si fueren necesarias.

2017-Julio

CAPITULD I ORGANO JUDICIAL, art. 172.- La Corte Suprema de Justicia, las Camaras de Segunda Instancia y los demas tribunales
gue establezcan las leyes secundarias, integran el ﬂrganu ludicial. Corresponde exclusivamente a este ﬂrgann la potestad de
Constitucion de la Diario Oficial N° 234,  juzgar y hacer ejecutar lo juzgado en materias constitucional, civil, penal, mercantil, laboral, agraria y de lo contencioso-
Republica de El Tomo N° 281, del 16 de  administrative, asi como en las otras que determine |a ley. Los Magistrados y Jueces, en lo referente al gjercicio de la funcion
salvador, 1983 diciembre de 1983 jurisdiccional, son independientes y estan sometidos exclusivamente a |a Constitucion y a las leyes. El Iﬁrgann ludicial
dispondra anualmente de una asignacian no inferior al seis por ciento de |os ingresos correinestes del presupuesto del
Estado.

Normas Técnicas de
Control Interno Diario Oficial, Toma N°. Capitulo IIl Normas relativas a las actividades de control, Manejo de Cuentas Bancarias art. 50: E| mangjo y contral de 1as cuentas
Esperificas del rf!rgano 411, 27 de mayo de 2016  bancarias, se sujetara a lo prescrito en la Normativa emitida por el Ministerio de Hacienda.
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EJEMPLO DE HACIENDA
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SGISLATIVO Y NORMATIVO DE LA CORTE SUPREMA DE JUSTICIA

Contenido v lmbito Funcional
Capitulo 11l Nlormas relativas 2 las actividades de control, Presupuesto art, 48: Las fases del ciclo presupuestario que

comprende |a: Farmulacion, ejecucion, seguimiento y evaluacion, deberan efectuarse conforme a lo establecido en la

Normativa emitida por el Ministerio de Hacienda. A efecto de realizar la programacion y formulacion presupuestaria

del ﬂrgann Judicial, sera necesario el analisis comparativo de resultados de |os ejercicios anteriores yvigentes, para

sustentar |as estimaciones futuras. El ﬂrgano Judicial, debera realizar periodicamente, al menoas cada tres meses, un Fresupuesta
analisis critico de los resultados fisicos y financieros, comparando a5 metas o propdsitos proyectadas con los

resultados obtenidos y los recursos utilizados, 3 efecto de establecer el grado de cumplimiento o desviacion en el uso

de |os recursos y porcentajes de ejecucion presupuestaria, para |a aplicacionde medidas correctivas si fueren

necesarias.

CAPITULO I ORGANO JUDICIAL, art. 172.- La Corte Suprema de Justicia, |as Camaras de Segunda Instancia y los demas

tribunales que establezcan las leyes secundarias, integran el ﬂrgano Judicial. Corresponde exclusivamente 3 este

ﬂrgann |3 potestad de juzgary hacer ejecutar lo juzeade en materias constitucional, civil, penal, mercantil, laboral,

agraria y de |o contencioso-adminisirativo, asi coma en |as otras que determine |3 ley. Los Magistrados y Jueces, en lo Fresupuesto
referente al ejercicio de 1a funcion jurisdiccional, son independientes y estan sometidos exclusivamente a la

Constitucion y a las leyes. £l drgann]udicial dispondra anualmente de una asignacion no inferior al seis por ciento de

|los ingresos correinestes del presupuesto del Estada.

Capitula Il Normas relativas a las actividades de control, Manejo de Cuentas Bancarias art. 50: £ manejo y control de |as

. o . . . R . Fresupuesto
tuentas bancarias, se sujetara a lo prescrito en la Normativa emitida por el Ministerio de Hacienda.
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v Tipos Doumentales  + Series Documentales

Proyecto de presupuesto
Programa de gjecucion
presupuestaria

Programa de compra
Programa de seguimiento,
evaluacion y gjecucian
presupuestaria

Direccion Financiera
Institucional

Corte en Pleno

Direccion Financiera
Institucional




Indice legislativo debe hacerse llegar en formato de hoja de
calculo (Excel) al Email.

Es importante informarle que, cualquier consulta o duda al
presente comunicarse con

la Lcda. Roxana de Flores o con el Ledo. Giovanny A. Linares
Sosa a los telefonos
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